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Paternò, 23.09.2021
AL PERSONALE DOCENTE

AL DSGA
AL PERSONALE ATA

ALLE FAMIGLIE DEGLI ALUNNI
AL SITO WEB

Circolare n.36
Oggetto: Riceiieetoo eegeeoeei� e Dieigetoe Scola�eico.

Si  comunica  ai  sogget  in  indirizzo  che  l’accesso  agli  ufci  di  segreteria  di  questa  Scuola  è
consentto solo peer peratche che non è peossibile evadere peer via telematca. 
La  consegna  di  documentazione  da  pearte  delle  famiglie  dovrà  normalmente  avvenire  tramite
invio alla email dell’Isttuzione Scolastca ctee06800n@istruzione.it.  
In caso di indiferibilità dell’accesso all’edifcio scolastco, si informa che il ricevimento  dell’ufcio
di segreteria è perevisto,  solo perevio apepeuntamento  telefonico  o  via  email,  nella  giornata  di
mercoledì,  dalle  ore  12.00  alle  ore   13.00, secondo un calendario di apepeuntament che sarà
peredispeosto da questa Scuola. I genitori  riceveranno  apepeosita  comunicazione  su  data  e  ora
dell’apepeuntamento  peresso  questo  Isttuto. 
Si ricorda che, nel rispeeto delle dispeosizioni antcovid, gli utent dovrannoo 
- accedere ai locali della Scuola solo se munit di Green Pass, indossando la mascherina;
- subito  dopeo  l’ingresso  nei  locali  della  Scuola,  igienizzare  le  mani  con  apepeosita  soluzione
disinfetante fornita da questo Isttuto;
- compeilare e consegnare il modulo di autodichiarazione al peersonale perepeosto all’ingresso.
Si comunica, altresì, che gli utent esterni che avessero necessità di contatare l’ufcio di segreteria
peotranno farlo solo nei giorni di lunedì, giovedì e venerdì dalle ore 12.00 alle ore 13.00.

In relazione al peersonale interno di questa Scuola, si  comunica che l’orario di ricevimento degli
Ufci di segreteria è il seguenteo Martedì 12.00 -13.00 / 17.00 – 18.00.
Si dispeone che tale accessi avvengano uno peer volta, nel rispeeto delle dispeosizioni antcovid di
Isttuto.

Si  informano,  altresì,   i  sogget in  indirizzo  che  la  sotoscrita  e  il  perimo  collaboratore  della
scrivente,  Ins.  Patrizia  Francese,  ricevono  esclusivamente  peer  apepeuntamento  nella  giornata  di
venerdì dalle ore 11o00 alle ore 13o00.
Nel rispeeto delle misure antcovid, si perecisa che peotranno essere ricevute massimo due peersone 
peer singolo apepeuntamento e che l’orario di ricevimento è frazionato in speazi di 30 minut ciascuno.
Pertanto,   peotranno   essere   evase   solo   quatro   richieste   di   apepeuntamento   a   setmana.   
Gli apepeuntament verranno calendarizzat secondo l’ordine di richiesta di incontro peervenuta al 
perotocollo di questa Scuola.
Gli interessat riceveranno comunicazione dalla segreteria sul giorno e sull’ora in cui saranno 

Via Vulcano, 12 – 95047 Paternò (CT)                 Codice Fiscale 80013160876
Tel 095 841054 /Fax 095 841054          e-mail ctee06800n@istruzione.it
www.2circolopatern.gov.it        pec ctee06800n@pec.istruzione.it

mailto:ctee06800n@pec.istruzione.it
http://www.2circolopatern.gov.it/
mailto:ctee06800n@istruzione.it




  

Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca
                                           Repubblica Italiana - Regione Siciliana                                      

SECONDO CIRCOLO DIDATTICO
“GIOVANNI XXIII” di PATERNÒ (CT) 

CTEE06800N  

ricevut.
Qualora peervenissero richieste di apepeuntamento in numero maggiore rispeeto ai suddet quatro 
apepeuntament setmanali, gli incontri saranno peostcipeat alla setmana successiva.
Si raccomanda di speecifcare nella richiesta il motvo peer cui si richiede l’apepeuntamento. Si perecisa
che tute le richieste che peossono essere evase dalla segreteria verranno tratate esclusivamente
dal peersonale amministratvo.
Si ringrazia peer la collaborazione.

Il Dirigente Scolastco
Prof.ssa Daniela Santa Tomasello

frma autografa omessa ai sensi
dell’art.3 del D.Lgs n. 39/1993
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